#cre!/AﬁNAmﬂo

MANUAL DO EXPOSITOR
E PLANTA

ADEMI-ES | 2017

De 26 a 29 de outubro de 2017.

www.salaodoimovel.com.br

Imobiliario do Esf



IONIHO1 TVYSHIAINN | NVMIVD VXIVD

®
0¥N93s|  yg 3q m
= AN NILYVIA 30 4YYHOW owod| 7 1]
m fvnonon|  OUIFHNI =
m ray —
2 vind3 $3d01 oNI0¥d |/ Tinen | YLD :
a- VIHOLIA 8
l
Py
w
=
Z
>
SIdOOJONI |  09YY NOYLIN dIN3) S31SINVd
| 1 | 1 [ | | I | I

£10Z|S3-Iw3av




ATENGAO

O desconhecimento das normas aqui estabelecidas ndo exime o expositor e seus contratados (decorador, subcontratado
e demais pessoas envolvidas com o evento) das penalidades, multas, sangées e responsabilidades previstas neste
manual que, ocorrendo, sao assumidas pelo expositor e seu preposto, seja qual for a natureza, solidariamente e
independentemente da ordem de nomeagao.

As normas que regem o evento devem ser lidas e observadas por todos 0s seus funcionarios, fornecedores e demais
contratados para evitar franstornos de ultima hora.

As partes, expositores e seus contratados prestadores de servicos, declaram que em caso de qualquer divida que
venha a surgir durante a montagem, realizagdo e desmontagem do evento, seja de qualquer tipo e procedéncia surgida
no evento, tal situagdo sera dirimida exclusivamente pela ADEMI-ES de forma a conduzir a melhor harmonia para o
gvento, obrigando-se as partes a acatarem a decisao seja ela qual for, sempre objetivando 0 maior brilho e Sucesso
do Saldo do Imovel.

OBSERVAGOES IMPORTANTES

e E permitido a distribuicdo de brindes, amostras, folhetos e catdlogos aos visitantes exclusivamente no interior do
seu estande, reservando-se a organizacdo do evento o direito de fazer cessar a distribuicdo sempre que estiver
ocasionando disturbios;

e E proibido pelo Shopping Vitdria a distribuigdo de panfletos/flyers e semelhantes na &rea do estacionamento e no
interior do Shopping. Devera ser estabelecido contato direto com o Departamento Comercial do Shopping Vitoria,
no telefone (27) 3335-1000, para aprovagao e negociacao direta de valores entre as partes;

e Nas agOes promocionais realizadas nao poderao ser utilizados quaisquer tipos de materiais pontiagudos, cortantes
OuU qualquer outro que cologque em risco a seguranga dos visitantes do evento.
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1 - CRONOGRAMA DO EVENTO

REALIZAGAO DO EVENTO
Abertura Oficial: 26 de outubro, as 19h (coquetel oferecido pela ADEMI para seus convidados: autoridades,
jornalistas e formadores de opinido).

Evento: Dia: 26 a 28 de outubro, das 10h as 22h
Dia: 29 de outubro, das 10h as 20h

MONTAGEM

Entrega area livie — 23/10/2017 — as 08h

Finalizacdo da montagem — 25/10/2017 — as 14h

Finalizacdo da decoragao interna dos estandes — 25/10/2017 — até as 20h

DESMONTAGEM
Desmontagem dos estandes — 30 e 31/10/17— das 08h as 18h

ABASTECIMENTO E LIMPEZA INTERNA DO ESTANDE
De 26 a 29/10/2017 — de quinta a domingo — das 07h as 9h

PAGAMENTOS PARA A ADEMI
12 Parcela = 25/08/2017
2% Parcela = 25/09/2017

ENVIO DE FORMULARIOS:

Formulario 01 — Solicitagdo de complemento de energia elétrica — até 05/10/2017 — boleto para 15/10/2017
Formulario 02 — Taxa de montagem — até 05/10/2017— boleto para 15/10/2017

Formulario 03 — Solicitagdo de acOes promocionais — ateé 05/10/2017

Formulario 04 — Solicitagdo de credencial de servigo — até 05/10/2017

Formulario 05 — Aquisicdo do Cartdo de Estacionamento — até dia 16/10//2017

CANCELAMENTO DA PARTICIPAGAO

O expositor que precisar cancelar sua participagao no evento devera fazé-lo por escrito a ADEMI-ES até 6 (seis) dias pos sorteio,
sem Onus. Apos este prazo, ndo sera aceito o cancelamento da participagao, devido ao rateio de compromissos assumidos para
a realizagdo do evento.



CRONOGRAMA FINAL

CRONOGRAMA AGOST0/2017 SETEMBR0/2017 OUTUBRO/2017
Formulario 1: 05/10/2017 (quinta-feira)
Solicitagdo de complemento Boleto para:
de energia elétrica 15/10/2017 (domingo)
Formutrio 2: 05/10/2017 (quinta-feira)
Taxa de montagem G
g 15/10/2017 (domingo)
B0 05/10/2017 (quinta-felia)
Solicitagao de agdes promocionais
Formulario 4: . -
Solicitagdo de credencial de servigo 05710201 A G
Formulério 5:

Aquisigdo cartdo estacionamento

16/10/2017(segunda-feira)

Pagamento ADEMI-ES

25/08/2017 (sexta-feira)

25/09/2017 (segunda-feira)

Inicio das montagens

23/10/20717(segunda-feira)

Término das montagens

25/10/2017 (quarta-feira)

Decoragdo interna dos estandes

25/10/2017
(quarta-feira, das 14h as 20h)

Abertura oficial do evento

26/10/2017 (quinta-feira, as 10h)

Solenidade de abertura oficial / posse
diretoria

26/10/2017 (quinta-feira, as 19h)

Periodo do evento

26 a 29 de outubro de 2017

Periodo de desmontagem

6
30 e 31 de outubro de 2017

Os formularios deverdo ser acessados no site www.salaodoimovel.com.br e enviados por e-malil
para salaodoimovel.ademies@rotaeventos.com.br




2 - NORMAS DE PARTICIPAGAO

PAGAMENTO DO ESPAGO
O expositor que estiver com pagamento pendente, devera quitar o valor para obter a liberagdo da area destinada a montagem/
decoragdo de seu estande.

(Caso 0 pagamento nao seja quitado até o dia 06 de outubro de 2017, o expositor estara proibido de montar/decorar seu
estande e/ou ocupar o espago reservado.

Em caso de ndo quitacdo do valor, a ADEMI se reserva o direito de dispor do espago da forma que melhor Ine convier.

AUTORIZAGAO DE MONTAGEM
Somente serd permitido 0 acesso a Arena Shopping Vitoria para inicio da montagem e/ou decoragdo, os EXPOSITORES/
MONTADORAS que apresentarem a quitagdo da taxa de montagem.

Todas as pendéncias em relacdo as taxas e formuldrios deverdo ser resolvidas antecipadamente junto a
ORGANIZADORA.

OCUPAGAO / INTRANSFERIBILIDADE
O expositor ndo podera transferir, total ou parcialmente, qualquer direito ou responsabilidade assumida com relagéo ao evento,
nem sublocar, no todo ou em parte, ou ceder transferéncia de direitos a terceiros.

NZo sera permitida a participagao e/ou divulgagao no recinto do Saldo de produtos, testeiras, folhetos promacionais, logotipas, ou
promogao de qualquer espécie de instituicdo, empresa ou pessoa gue NAo possuam um contrato vigente e documentado com
a ORGANIZADORA. O descumprimento desta norma acarretara no recolhimento de produtos e materiais ndo autorizados até o
término do evento, com posterior devolugao.

Quando o expositor se tratar de um grupo empresarial ou quando possuir empresas associadas
ou representadas, podera apresentar produtos das outras empresas, desde que forneca
previamente 8 ORGANIZADORA a relacao dessas empresas, juntamente com comprovante dos
vinculos existentes entre elas.

Cumpre ressaltar que toda promogao efetuada pelos expositores devera ficar restrita ao contratante do estande e a area por
ele locada para exposicao.

EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO INDIVIDUAL - EPI

Todo funcionario e/ou contratado das empresas de montagem e decoracao somente terdo acesso a Arena Shopping Vitdria para
executar o servico de montagem se estiver trajando uniforme ou camiseta (QUE IDENTIFIQUE A EMPRESA), calgas compridas,
ténis ou sapato, devendo ainda portar credencial de identificacdo e equipamentos de protecdo individual (EPI) conforme
determinam as Normas de Seguranca do Trabalho.

Somente sera permitido o acesso a Arena Shopping Vitoria, durante o periodo de montagem,
aquele que estiver DEVIDAMENTE UNIFORMIZADO E PORTANDO CREDENCIAL DE IDENTIFICAGAO
DA EMPRESA CONTRATADA, SAPATOS FECHADOS, CALGA COMPRIDA E EPI (Equipamento de
Protecao Individual — capacete, luvas, dculos e outros, conforme a necessidade).




MINISTERIO DO TRABALHO
0 Ministério do Trabalho vem fiscalizando eventos em todo o pais com objetivo de normalizar as atividades relativas ao setor de
gventos.

Seguem orientagoes, que sugerimos sejam observadas:

O trabalho de menores de idade so sera permitido mediante prévia autorizacdo do Juizado de Menores a ser providenciada pelo
expositor responsavel,

Cada empresa expositora devera manter em seu estande o Livro de Registro dos Funcionarios e Folha de Ponto para uso dos
funcionarios da empresa, que estardo trabalhando no estande.

Para servicos contratados por meio de empresas de prestacdo de servigo, como buffet e recepcionistas, orientamos manter em
seu estande o “Contrato de Prestagéo de Servigos” entre a empresa expositora e a empresa contratada.

Para servicos contratados diretamente com profissionais autonomos, orientamos manter em seu estande 0 RPA (Registro de
Pessoa Autdnoma) do profissional contratado e “Contrato Temporario de Prestagdo de Servigos”.

MULTAS POR ATRASO
O expositor que ndo tiver com o estande decorado e plotado dentro do prazo estipulado — 25/10/2017, até as 20h - pagara
a ORGANIZADORA uma multa no valor de R$ 800,00 (oitocentos reais).

3 - NORMAS GERAIS DE MONTAGEM - MONTADORA

MONTAGEM PADRONIZADA

A STAR LINE MONTAGENS LTDA é responsavel pela montagem padronizada dos estandes, obrigatoria para todos 0s expositores.
O expositor recebera seu estande montado, conforme descricdes abaixo, a partir do dia 25/10/2017, as 14h, para decoragao
interna do estande

Piso: carpete na cor grafite ou verde ou azul ou vermelho, de acordo com a preferéncia do expositor (desde
que seja decidido até o dia 13/10/2017), aplicado diretamente no piso existente, totalizando a metragem;

Parede: fechamento com paredes estruturadas em madeiras revestidas com napa na cor branca, testeira produzida com
modulos de madeira revestida em sua totalidade com napa na cor a ser definida pelo expositor (desde que seja
decidido até o dia 13/10/2017);

Teto: vazado;
Elétrica: a iluminagdo do estande sera feita através de lampadas fluorescentes de HO a cada 5 m? por stand, com calhas de
aluminio, refletores com lampadas incandescentes de 150 watts na testeira e instalagdo de 03 (trés) tomadas por

estande — sem adaptador e sem transformador;

Programacao Visual: a programacdo visual fornecida pela empresa montadora, prevista no orgamento, limita-se a uma
imagem testeira (logomarca do expositor - prazo para envio até 09/10/2017);

Mobiliario: estande de 24 m2, 02 mesas com 08 cadeiras, 01 balcdo, 01 totem de esquina e 01 deposito.
estande de 12 m2, 01 mesa com 04 cadeiras, 01 balcdo e 01 prateleira diagonal.

A programagao visual das paredes dos estandes ndo esta inclusa e devera ser contratada diretamente pelo expositor
com a montadora ou com fornecedor de sua preferéncia, sendo prazo final para plotagem dia 25/10/2017, até as 20h.

0BS: Caso 0 expositor queira mobiliario adicional deve fazer contato direto com o montador STAR LINE (27) 3200-4303 ou
pelo e-mail comercial@starlinemontagens.com.br

NZo e permitida pintura nos painéis da montadora, nem a realizagdo de furos ou uso de colas ou cimento em nenhum dos
acessorios da montagem.



Todo o material constante da montagem padréo sera cedido ao expositor a titulo de locagao, devendo 0 mesmo ser devolvido
ao final do evento nas mesmas condicGes em que foi recebido.

COMPLEMENTO DE MONTAGEM PADRAO
Para 0 expositor que desejar adquirir elementos exiras para area interna dos estandes (fechamento de sala vip com vidro entre
outros) devera contatar diretamente a STAR LINE (27 3200-4303) - E-mail comercial@starlinemontagens.com.br

A montadora devera estar com seus servicos finalizados até as 14h do dia 25/10/2017, para que 0s expositores possam
ter acesso aos estandes para decoragdo/arrumacao interna. Assim sendo, a montadora devera retirar todos 0s materiais de
montagem, liberando e desimpedindo os corredores. So sera permitido trabalho de finalizagdo no interior dos estandes, desde
que nenhum material ou entulho seja colocado nos corredores.

Taxa de Montagem - ATENGAQ
O expositor devera pagar uma taxa de montagem, no valor de R$ 12,00/m2 (doze reais por metro quadrado).

Somente com o pagamento desta taxa sera liberada pela ORGANIZADORA a montagem de seus devidos
estandes na Arena Shopping Vitoria. O objetivo desta cobranca é cobrir as despesas com Seguranca e Limpeza
durante o periodo de montagem e desmontagem do evento.

0 pagamento desta taxa serd efetuado com o FORMULARIO 2 — Taxa de Montagem, que devera ser preenchido e
enviado para ADEMI-ES, impreterivelmente até o dia 5 de outubro de 2017. A ADEMI, recebendo esse formulario,
emitira um boleto para dia 15 de outubro de 2017, Somente assim, sera emitido o documento de liberacdo.

Deverao ser respeitados rigorosamente os prazos estabelecidos no cronograma deste regulamento. 0 nao
cumprimento dos mesmos acarretara em penalidades previstas.

4 - NORMAS GERAIS DE MONTAGEM — ESTRUTURA E DECORAGAQ

PISO
NZo sera permitido, em nenhuma hipotese, pintar, furar ou escavar o piso da Arena Shopping Vitoria para fixacdo de estruturas
independentes ou de equipamentos com a utilizacdo de massa de cimento, cola ou similar.

Recomendamos ndo utilizar decoragdes com agua (lagos, piscinas, cascatas), pois podem gerar vazamentos e, consequentemente,
transtornos aos visitantes e demais expositores, impactando negativamente em todo o evento.

PE DIREITO DA TENDA
e P¢ direito nas paredes laterais da tenda = 3,20 m altura

0BS: Para esta edigao, a organizadora criou um padrdo para a montagem e testeiras dos estandes que devera ser
rigorosamente observada, preservando a harmonia do ambiente.

Nao sera permitida a realizacao de promocoes que afetem as areas comuns ou de circulacao do evento,
bem como decoracao e/ou utilizacao de area que ultrapasse as medidas do estande.

ENERGIA ELETRICA
O padrao de energia da tenda é 220V para iluminacdo e 110V para tomadas. Cada estande tera direito a 40 KW (0,05 KVA) de
energia elétrica por m2.

Para uma eficiente e adequada distribuicio de energia elétrica faz-se necessario um previo dimensionamento da carga a
ser utilizada nos estandes. Assim, & imprescindivel que seja apresentada a relagdo de KVA's para aprovagao. A falta dessas
informag0es impedira o inicio da montagem do mesmo.

Os pontos de luz serdo fornecidos e indicados por eletricista designado pela ORGANIZADORA. No entanto, cada expositor ou
montadora devera ter cabos e fiagdo propria ligados a caixa de disjuntores. Antes de ligar equipamentos elétricos, confirme com
a montadora a voltagem das tomadas de seu estande.
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As instalagdes elétricas nos estandes deverdo obedecer as diretrizes da NBR 5410 — Instalages Elétricas em Baixa Tensdo —
particularmente quando as caracteristicas de cabos elétricos, dispositivos de protegao e seccionamento e de aterramento.

Para maior seguranca do publico, as instalacoes do estande (fios e cabeamentos) ndo poderdo estar visiveis. Recomendamos o
revestimento com caneletas removiveis até o quadro de distribuicdo do estande.

E proibido o uso de fios paralelos para qualquer finalidade, inclusive para extensdes de trabalho.
Obedecer ao equilibrio entre fases, utilizando necessariamente as 03 (rés) fases do sistema elétrico fornecido.

Instalar equipamentos contra sobrecarga: devera haver coeréncia entre a capacidade do dispositivo de protegéo e a capacidade
de conducdo de corrente do condutor.

Protegao contra curto-circuito — o uso de dispositivos se limita aos que satisfazem as normas NBR 5361, IEC 898 (na pratica,
i530 significa disjuntores curva “C” ou “B").

0 uso do condutor terra ¢ obrigatorio independente de sua finalidade, seja ela, protecdo ou funcionalidade.
Todas as tomadas de corrente devem possuir terminal de atendimento. Isto significa tomadas 2P + T para uso geral.

0Os quadros de distribuicbes devem ser instalados num local que tenha facil acesso para pessoal habilitado, com
grande protegdo minima IP-2X e possuir indicagao clara da funcdo de circuitos/protecao.

Os estandes que necessitam de complementacao de energia elétrica além da disponibilizada deverdo fazer a
solicitacdo a ORGANIZADORA do evento.

Os expositores que necessitarem de energizacao de seus produtos, maquinas e equipamentos, deverdo ter
pontos independentes da iluminagéo geral e também deverdo requisita-los a ORGANIZADORA do evento.

Ambas as solicitactes devem ser feitas através do FORMULARIO 1 — Solicitagdo de complemento de energia
glétrica, que devera ser preenchido e entregue até dia 05 de outubro 2017.

ILUMINAGAO
Sugerimos a utilizagao de lampadas frias, isto €, que irradiam pequena quantidade de calor. Essa iniciativa pode colaborar com
a climatizagdo da tenda.

AR-CONDICIONADO

Devido a climatizagdo geral da tenda na Arena Shopping Vitoria, sera expressamente proibida a instalacao de qualquer tipo
de ar-condicionado nos estandes.

A orientagdo € construir estandes que permitam boa circulagdo de ar.

FIXAGAO DE MATERIAIS

NZo sera permitida a realizagdo de furos, pintura e utiizagéo de cola, fitas colantes de qualquer espécie sobre painéis, vidros,
ferragens ou acessorios da montagem padrdo. Material promocional, quadros ou objetos de decoragdo poderdo ser afixados
desde que com fio de nylon. O ndo cumprimento desta determinagéo sujeitara o expositor ao pagamento de uma indenizagéo a
ser estipulada pela ORGANIZADORA, por material danificado.

Qualquer retirada ou colocagdo de painéis da montagem padrdo, somente podera ser realizada por profissionais especializados
da Montadora Oficial do Evento.

Também ndo sera permitido ao expositor a realizagdo de furos, escavagdes, pinturas ou aplicacéo de quaisquer outros materiais
que causem danos as paredes, pisos e estruturas da Arena Shopping Vitria onde se realiza o Evento. Danos causados, mesmo
que acidentalmente, serdo cobrados ao expositor pela ORGANIZADORA.

Em funcao da programagao visual e da sinalizagdo propria do Evento, ndo serd permitida, a qualquer pretexto, colocagao de faixas
promaocionais ou pegas graficas de merchandising sobre 0s estandes (acima do limite dos mesmos) ou em qualquer espago fora
da drea limite de seu estande.
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JARDINS E PLANTAS

Jardins, flores e plantas ornamentais serdo permitidos quando contidos em vasos, cestos ou outros recipientes, de forma que, ao
serem aguadas, ndo causem qualguer vazamento que possa danificar o material da montagem padréo, prejudicar 0s estandes
dos expositores vizinhos ou manchar a passadeira de circulagéo do evento.

VIAS DE CIRCULAGAO

As vias de circulacdo ndo poderdo servir para depdsitos de materiais ou produtos e equipamentos a serem utilizados nos
estandes. A ORGANIZADORA do evento podera proceder a retirada dos mesmos, sem prévia consulta a proprietarios e sem se
responsabilizar por perdas ou danos.

LIXEIRAS

Cada expositor devera ter fixo dentro de seu estande um recipiente para lixo. E de responsabilidade da ORGANIZADORA a
colocacdo de lixeiras nas vias de circulacéo do evento para manter a limpeza, e é permanentemente proibido que o expositor as
retirem dos locais para uso proprio.

SONORIZAGAOQ E SHOWS - ECAD

O expositor que desejar instalar aparelhagem de som, video ou qualquer outro tipo de equipamento sonoro em seu estande, ficara
responsavel pelo pagamento das taxas pertinentes ao ECAD (Escritorio Central de Arrecadagao e Distribuicao). O funcionamento
dos equipamentos s6 sera permitido apds apresentacdo do respectivo recibo para a ORGANIZADORA. Para obter
maiores informag0es, 0 expositor devera entrar em contato com o ECAD.

Para realizagdo de demonstragdes através de monitor de TV ou equipamentos similares, em que Seja necessario espago para
observacao, devera ser deixado no minimo 0,70 m de area livre entre a projecdo e o limite do estande.

E proibida a projecéo de som ou imagem, seja por que meio for, fora dos limites da area do expasitor.

E também vetado o uso de qualquer tipo de aparelho de amplificagdo de som para emissdo de mensagens de vendas ou
divulgacao de promogdes. Qualquer som gerado por aparelho no interior de um estande, ndo devera exceder o volume normal
da voz (50 decibéis). Em caso de ndo observancia deste requisito, a ORGANIZADORA podera intervir a qualquer momento,
interrompendo a agao.

A desobediéncia as normas estabelecidas sujeitara 0 expositor as seguintes penalidades:

e Corte sumario de energia do estande, com o restabelecimento previsto somente para o dia seguinte.

* No caso de reincidéncia: mutta no valor de R$ 1.000,00 (mil reais) por infragdo e corte de energia até o encerramento do evento.
EXTINTORES DE INCENDIO

Todos os EXPOSITORES deverdo manter por todo o perfodo do evento (montagem, realizacdo e desmontagem) em Seus

estandes, extintores de incéndio de CO2 (ou compativel com 0s materiais expostos) devidamente sinalizados. Trata-se de uma
condicdo de OBRIGATORIEDADE, conforme apresentamos em tabela abaixo:

Area do Stand (m?) Quantidade Extintores
12 me 1 unidade
24 m? 2 Unidades
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5 - NORMAS GERAIS DE MONTAGEM - LOGISTICA

EMBARGO A MONTAGEM DOS ESTANDES
Visando garantir a seguranca de todo o publico do evento (visitantes, expositores e prestadores de servicos), a ORGANIZADORA
do evento reserva-se ao direito de embargar a montagem de qualquer estande que néo obedega as normas deste manual.

Tal decisao sera tomada apos avaliagdo de sua equipe técnica ou de hierarquia pablica, tal como CREA/ES, Brigada de Incéndio,
Corpo de Bombeiros, entre outros.

ACESSO DE VEICULOS AO ESTACIONAMENTO DA AREA DE EVENTOS DO SHOPPING VITORIA PARA MONTAGEM
E DESMONTAGEM

Os veiculos terao acesso ao Estacionamento do Shopping Vitoria durante os periodos de montagem e desmontagem, devendo
ser retirados do local tao logo suas cargas sejam descarregadas, respeitando o periodo maximo de 60 min.

LIBERAGAO DAS RUAS PARA INSTALAGAO DE PASSADEIRAS
A partir das 17h do dia 25/10/2017, até as 8h do dia 26/10/2017, estaremos instalando as passadeiras nas ruas. Durante este
periodo sera proibida a circulagdo de equipamentos, devendo o0 expositor finalizar sua decoragao dentro do seu stand.

Para tal fim, a area em frente ao estande devera estar livre e desimpedida, sob pena de cobranca, pelo atraso na
providéncia, da multa de R$ 100,00 (cem reais) por hora, a partir das 17h do dia 25/10/2017.

Todas as vias de circulagdo serdo revestidas com carpete, devendo 0 expositor zelar por sua limpeza e conservagdo durante o
evento, tomando alguns cuidados como:

Fazer reposicao de produtos através de carrinhos dotados de rodas pneumaticas.

Durante a limpeza de manutencdo do estande, ndo permitir que a sujeira seja depositada na rua acarpetada e sim recolhido em
sacos plasticos, devidamente amarrados e colocados nas lixeiras existentes.

Quando da exposicao de produtos liquidos (agua, gelo, bebidas em geral), cuidar para manté-los em recipientes fechados ou
embalagens apropriadas (Ex.: caixa de isopor), para ndo molharem 0 piso e carpete.

Nao permitir que se joguem embalagens, produtos ou restos nas ruas, deve-se usar as lixeiras existentes.

O expositor que tiver freezer no estande devera recolher a agua eventualmente liberada em recipientes apropriados (esgoto).
ACESSO0 AO EVENTO DURANTE FUNCIONAMENTO

O expositor e 0s funcionarios da empresa, devidamente uniformizados e munidos de credencial, poderdo ter acesso a area

expositiva 02 (duas) horas antes da abertura do evento.

Recomenda-se a presenca de um funcionario responsavel pelo estande, devidamente identificado, no minimo 30 minutos antes
do horario de abertura e presente durante todo o horario de funcionamento.

Nenhum material ou produto podera circular na area do evento durante o periodo de funcionamento. Em casos
especiais devera ser solicitada autorizagdo a ORGANIZADORA do Saldo.

Alimentos pereciveis poderao circular acondicionados em embalagens fechadas que possam ser carregadas
manualmente.

E expressamente proibida a circulagéo de carrinhos, bandejas, sacos de gelo, isopores, caixas térmicas e similares
durante o horario de funcionamento do evento.
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ACESSO DE MENORES
E terminantemente proibido o acesso de menares de 14 anos na Arena Shopping Vitéria durante todo o perfodo de montagem/
desmontagem do evento mesmo acompanhado, ainda que seja de parentes em qualquer grau dos expositores.

DESMONTAGEM / RETIRADA DE MATERIAL

O periodo de desmontagem inicia-se no dia 30/10/2017 as 8h, e encerra-se no dia 31/10/2017 as 18h. No dia 29 de outubro
de 2017, apos o encerramento do evento (20h), recomendamos que sejam retirados dos estandes 0s materiais (produtos e/ou
equipamentos) de pequeno porte, bem como objetos de valor (maquina fotografica, DVD, aparelhos de som e TV).

Os demais materiais remanescentes na tenda deverdo ser retirados no dia 30/10/2017 até 12h. Apds esse horario, nao nos
responsabilizamos pelo material deixado. E de inteira responsabilidade da empresa expositora manter um funcionario
de sua confianca em seu estande até a retirada final dos materiais.

A retirada de materiais e equipamentos podera ser objeto de fiscalizacdo pelos segurancas patrimoniais do evento e/ou
funcionarios devidamente identificados, contratados e designados pela coordenagao.

E de responsabilidade exclusiva do expositor ou sua empresa montadora contratada a retirada de entulhos, material
de montagem, assentamento dos pisos, retirada de equipamentos, mercadorias e produtos no prazo determinado
neste manual.

'!'RANSPORTES DE MERCADORIAS
E de responsabilidade exclusiva de o expositor cumprir as exigéncias legais relativas ao procedimento para remessa de
mercadorias, equipamentos e produtos.

PREPARAQAO DE ALIMENTO NOS ESTANDES / UTILIZAGAO DE EQUIPAMENTOS

E proibida a utilizagdo de qualquer equipamento que possa provocar incéndio e/ou explosdo. SO sera permitida a utilizagéo
de equipamentos com alimentagao elétrica. Equipamentos com funcionamento a gas ou outras fontes de energia ndo serdo
permitidos.

LIMPEZA
A ORGANIZADORA providenciard a limpeza das areas de circulacdo do Saldo por todo o periodo do evento, cabendo ao expositor
a limpeza interna dos estandes, devendo manter no mesmo, um recipiente para acumulo de detritos.

As vias de circulacdo e estandes vizinhos ndo poderdo ser utilizados para depésito de materiais, produtos e ferramentas de
montagem. Toda operagao devera ser realizada dentro dos limites do estande.

0 horario de limpeza dos estandes sera das 07h as 09h, de quinta a domingo.

As empresas contratadas para montagem e/ou decoracdo dos estandes sdo responsaveis pela remocao do entulho e material
nao utilizado na montagem e estardo sujeitas a aplicagdo de multa de acordo com a avaliagdo da ORGANIZADORA. Todo
lixo gerado no periodo de montagem, realizacdo do evento e desmontagem, deverdo ser armazenados em sacos plasticos,
devidamente amarrados.

SEGURANGA

A ORGANIZADORA do evento mantera uma equipe de seguranca em plantdo permanente na Arena Shopping Vitoria. Este servico
tem por objetivo manter a ordem e a seguranca das areas comuns. Entretanto, cada empresa expositora é responsavel pela
segurancga em seu estande e pelos equipamentos ou produtos ali expostos.

Cada empresa expositora podera dispor de servigo de seguranca exclusiva em seu estande fora do horario de funcionamento do
Saldo. Neste caso, solicitamos informar a Secretaria Executiva da ORGANIZADORA para autorizagao de permanéncia e consultar
a Policia Federal - Divisdo de Controle de Seguranga Privada.

Os segurancas particulares contratados pelos expositores deverdo obedecer estritamente a legislagao correspondente, devendo
estar devidamente credenciados, habilitados e trajados com uniformes adequados, sendo terminantemente proibido o uso
de arma de fogo ou outra que oferega risco potencial.
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ESTACIONAMENTO

O Shopping Vitoria explora e organiza todo o estacionamento, sendo da mesma qualquer responsabilidade (furto, arombamento
etc.). Durante o periodo de funcionamento do Evento, a ORGANIZADORA negociou um desconto para 0s expositores. O valor
promocional € de R$ 5,00 carro/dia. Esse valor s¢ sera valido para aquisicio dos 4 dias. O expositor que tiver interesse,
basta preencher o formulério de n° 05 — AQUISICAO DE CARTAO DE ESTACIONAMENTO e enviar salaodoimovel.ademies@
rotaeventos.com.br, até dia 16 de outubro de 2017. Apds essa data tera que ser solicitado diretamente ao Shopping Vitoria, sem
direito a promogao.

6 - SOLICITAGOES DE INSTALAGOES E SERVIGOS

ENERGIA ELETRICA

Ao encaminhar os projetos do seu estande orientamos que seja colocado o consumo total de carga para manutengao do
controle. Cada expositor s6 podera utilizar 0,05 KVA por m2 de estande locado. A energia que exceder esse montante
devera ser solicitada, como complemento, a um custo de R$ 75,00 (setenta e cinco reais) por KVA, por meio do FORMULARIO
1 — Solicitagdo de complemento de Energia Elétrica até o dia 05/10/2017.

Apds o encerramento didrio das atividades, todos os circuitos de energia elétrica deverao ser desligados, exceto 0s
equipamentos que necessitem ficar ligados fora do horario permitido. Estes deverdo estar instalados com circuitos independentes
e com identificacdo propria condicionados ao pagamento das taxas referentes aos mesmos.

A energia elétrica sera fornecida em unidade de KVA pelo periodo de realizacdo do evento. O ponto fornecido sera de
220V nas lampadas e 110V nas tomadas. O expositor que precisar utilizar equipamento com energia 220V devera
providenciar um transformador adequado para o equipamento.

INTERNET
Caso 0 expositor necessite de pontos para conexao a internet, orientamos que cada um providencie a sua diretamente com
fornecedor de acesso a internet.

A ORGANIZADORA nao disponibiliza esse servigo para 0s expositores.
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7 - CREDENCIAIS
NZo sera permitido 0 acesso de pessoas sem identificagdo. Todos deverdo usar a credencial de identificagdo funcional das
proprias empresas na area expositiva.,

CREDENCIAL DE EXPOSITORES
Para permanéncia nos estandes do Saldo do Imovel, todos os EXPOSITORES E CORRETORES deverdo portar credenciais de
identificagdo funcional (crachas) das proprias empresas as quais estejam vinculados.

8 — NORMAS GERAIS PARA CORRETORES
Os CORRETORES deverao portar credenciais de identificagdo funcional (crachas) das proprias empresas as quais estejam
vinculados.

So sera permitida abordagem a visitantes dentro do espaco do estande, ndo sendo permitida abordagem nos
corredores ou fora dos limites do estande do expositor.

Os corretores que ndo estiverem na escala de frabalho nos estandes ndo poderdo abordar 0s visitantes nem tampouco entregar
material de divulgacdo no Saldo do Imavel. Nesses casos, a ORGANIZADORA ira confiscar o material e retira-1os do evento

As regras abaixo foram estabelecidas pela ORGANIZADORA do Saldo do Imavel com base nas sugestoes de
visitantes das edigOes anteriores.

1 — Respeito aos clientes
Para melhor atender aos visitantes esta determinado que a area de atuacdo dos corretores deve se limitar ao
estande, ndo sendo permitida a abordagem nas ruas do evento tampouco na area externa.

2 — Respeito aos colegas
Os corretores que ndo estiverem na escala de trabalho nos estandes ndo poderdo abordar o0s visitantes nem
entregar material de divulgacgao.

3 — Respeito a profissao
Todos 0s corretores deverdo usar a credencial de identificacdo — pessoal e intransferivel, recomendamos tambem
portar a carteira/documento de habilitacao profissional.

ATENGAO - PENALIDADE:
Os corretores que ndo obedecerem as regras acima estabelecidas pela ORGANIZADORA serdo advertidos verbalmente pela
equipe de apoio do evento.

A segunda adverténcia sera por escrito, assinada pelo corretor e pelo responsavel do estande.

Na terceira adverténcia, o corretor sera retirado do evento, tera seu cracha apreendido e sera impossibilitado de retornar naquele dia.
No retorno, em caso de reincidéncia, o corretor sera impedido de retornar ao evento em qualquer dia nesta edigao.

9 — MERCHANDISING E AGOES PROMOCIONAIS

Os produtos de merchandising tm o objetivo de ampliar a visibilidade e divulgacéo do expositor dentro do evento. E considerado
merchandising toda propaganda e/ou agao promocional feita fora dos limites do estande do expositor.

Os espagos de merchandising das areas externas e internas da tenda, tais como: entrada do evento, espago aéreo, piso das

ruas, teto, testeiras, paredes, colunas, sanitarios, entre outros, serao locados preferencialmente aos expositores, de acordo com a
ordem de chegada dos pedidos, que deverdo ser feitos diretamente a ADEMI
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As vias de circulagdo do Saldo sdo de uso comum, ndo sendo permitida a distribuicao de impressos, bem como a colocagao
de faixas, paingis, moveis ou outras pegas promocionais.

Toda e qualquer forma de merchandising devera ter prévia aprovagdo da ORGANIZADORA sob pena de ndo realizagéo
da mesma durante o Saldo. Nao sera comercializado merchandising na area externa da tenda.

A solicitagéo de autorizacio para agdes promocionais sera feita pelo FORMULARIO 3 - Solicitagéo de agéo promocional,
até 05/10/2017. A producdo, instalacdo e retirada das pecas promocionais autorizadas sdo de responsabilidade do expositor,
mediante prévio cadastramento do fornecedor junto a ORGANIZADORA.

10 - DISPOSIGOES GERAIS

A ADEMI-ES exime-se de toda responsabilidade por danos causados a pessoas ou produtos antes, durante ou apos a realizacao
do evento, incluindo furto, sabotagem, convulsdo civil, deficiéncia ou interrupgoes de energia elétrica, enchentes, vendavais e
sinistros de qualquer espécie. Cada empresa expositora € obrigada fazer seguro contra incéndio durante o periodo de vigéncia
da cessdo da area ora pactuada, em relagdo a todos 0s equipamentos que fardo parte do evento sejam eles: mercadorias,
equipamentos em geral e de informatica, estandes, objetos em exposicao, instalagdes elétricas, de sonorizagao, pessoal em
servico, ete. O ndo cumprimento destas exigéncias acarretara na imediata SUSPENSAQ do estande por parte da ORGANIZADORA.

E, ainda, que enviem seus produtos e equipamentos somente quando houver um responsavel em seu estande para o devido
recebimento.

A ADEMI-ES reserva-se ao direito de arbitrar sobre casos omissos neste manual, bem como estabelecer novas normas que se
fagam necessarias ao bom funcionamento do evento.

11 - PROCEDIMENTOS LEGAIS

EMISSAO DE DOCUMENTOS FISCAIS
A Nota Fiscal devera ser emitida em Nome/CNPJ do proprio expaositor, constando o seguinte endereco:

Av, Americo Buaiz ,200 — Enseada do Sua — CEP 29050-902 — Vitoria/ES

IPI
Declarar no texto da Nota Fiscal:

‘Suspensdo do IPl por se tratar de simples remessa para exposiao no 24° SALAO DO IMOVEL ADEMI-ES, que se realizara
de 26 a 29/10/17, de acordo com o artigo 26 - Inciso X do Decreto n®. 879.81, de 23/12/82, com nova redagao dada pelo
Artigo | do Decreto n°. 99.061, de 08/08/90".

ICMS
O tratamento fiscal que disciplina a remessa de mercadorias para exposicao ou feira varia conforme sejam ou ndo realizadas
vendas ao consumidor final no local do evento.

Participacdo sem venda de mercadorias: estdo amparadas pela isen¢do do ICMS as remessas de mercadorias para exposicao
ou feira, com finalidade exclusiva de exibigdo ao publico em geral.

A concessdo deste beneficio esta condicionada a finalidade das mercadorias, efetivamente, a exposicao, e que retornem
obrigatoriamente ao estabelecimento de origem dentro do prazo maximo de 60 dias contados a partir da data da respectiva
saida.

Ao promover a saida das mercadorias, o contribuinte remetente devera emitir a respectiva Nota Fiscal, conforme seja a operagao
interna ou interestadual, sem qualquer destaque do ICMS, contendo, além das indicagcOes normais, observagao referente a
circunstancia da isencao e o dispositivo legal que a concede.
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No corpo da Nota Fiscal devera constar:

‘Mercadoria se destina & exposicao no 24° SALAO DO IMOVEL ADEMI-ES, que se realizaré de 26 a 29/10/2017, isencéo do
artigo 5° - Inciso XXXIl do RICMS-ES, aprovado pelo Decreto n°. 4373 / 98.

Discriminar nos espagos proprios a quantidade de mercadoria e 0s seus respectivos valores,

NOTA
Para 0 retorno, devera ser emitida Nota Fiscal, contendo no corpo:

‘Mercadoria remetida N.F. n°, de__ /__ /2017, isencéo "do Artigo 5°, inciso XXXII do RICMS-ES”.
12 - DADOS PARA CONTATO

REALIZAGAO E ORGANIZAGAO

ADEMI-ES — Associagao das Empresas do Mercado Imobiliario do Estado do Espirito Santo
Av. Fernando Ferrari, 1080, Sala 403N — Ed. América Centro Empresarial — Vitoria/ES

Tel.: 27 3022-2606

E-mail: financeiro@ademi-es.org.br

GESTAO OPERACIONAL

Rota Eventos

Rua Carolina Leal, 553, Centro, Vila Velha/ES — CEP 29100-181
Tel.: 27 3319-8110 — Contato: Elizabeth Augusta

E-mail: salaodoimovel.ademies@rotaeventos.com.br

MONTADORA DA ADEMI

STAR LINE MONTAGENS LTDA

Rua Costa Rica, 3A, Aragas — CEP 29103-028 - Vila Velha/ES
Tel.: (27) 3200-4303

E-mail: comercial@starlinemontagens.com.br

CREAJES - Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia
R. Elesbdo Linhares, 165 — Praia do Canto — Vitoria/ES

Tel.: 27 3134-0000

E-mail: creaes@creages.org.br

ECAD/ES - Escritdrio Central de Arrecadacdo e Distribuicdo
R. Gama Rosa, 50 — Centro — Vitoria/ES

Tel.: 27 3223 3900

E-mail: ecades@ecad.org.br
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13 — CHECKLIST DO EXPOSITOR

Este checklist podera auxilia-lo no plangjamento e organizagdo de sua participagdo na exposicao:

Participagéo

A contratagdo de seu espago ja esta quitada?

Foi feito 0 orgamento preliminar de sua participagao no 24° Saldo do Imével ADEMI 20177
Leu cuidadosamente todo 0 Manual do Expositor?

Os prestadores de servigo escolhidos ja ttm conhecimento de todo o regulamento do evento e das normas do Manual do Expositor?
Ja definiu e contratou a programagcéo visual do seu estande?

Contratou servigos terceirizados como: seguranca, recepcionista, buffet, etc.”?

Providenciou o seguro?

Providenciou extintores de incéndio?

Providenciou linha(s) telefonica(s), aparelho(s) telefonico(s), se necessario”?

Verificou se todos os formularios constantes do Manual do Expositor foram preenchidos?
Efetuou o pagamento da taxa de consumo de energia elétrica”

Preparou a lista de convidados e enviou 0s convites?

Providenciou todas as credenciais para 0s profissionais que trabalhardo no estande?
Verificou a necessidade de transformadores de voltagem?

Providenciou No Breaks para 0 caso de utilizacdo de aparelhos eletronicos?

Treinou 0s profissionais que ficardo no estande?

Programou a entrada e retirada do material usado no evento dentro dos prazos pré-estabelecidos?

Material de apoio e consumo:

Material promocional;

Cartbes de visita;

Cartazes, displays, posteres, 6tc.;

Anuncios;

Impressos;

Medicamentos;

Material de escritorio;

Brindes;

Fichas para cadastrar visitantes;

Documentos legais do estande (copia projeto aprovado etc.);
Nota fiscal para entrada, transporte e retorno dos materiais que serdo expostos;
Embalagens;

Transporte de materiais.
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SALAQ oo IMOVEL

ADEMI-ES | 2017

N° DO ESTANDE:

FORMULARIO 1

SOLICITAGAO DE COMPLEMENTAGAO DE KVA (ENERGIA ELETRICA)
E PONTO INDEPENDENTE DE ENERGIA

Este formulario devera ser preenchido e enviado para a Rota Eventos (27) 3319-8110 — salaodoimovel.ademies@
rotasventos.com.br, até o dia 05 de outubro de 2017. Boleto com vencimento para dia 15 de outubro de 2017.

Cada expositor terd, por direito, ATE 40 KW (0,05 KVA) por m? de estande. O expositor que necessitar complementar sua carga
de energia devera fazer o pagamento de sua complementacao através de boleto bancario, conforme orientagdes abaixo.

Da mesma forma, 0 expositor que necessitar de energizacdo de seus produtos, maquinas e equipamentos, devera solicitar pontos

independentes para permanecerem ligados 24h.

TABELA PARA CALCULO DE KVA (ENERGIA ELETRICA)

KVA POR EQUIPAMENTO
Cafeteira elétrica caseira.......o.eeereeeneennn... 0.80
Cafeteira eléfrica comercial. . ..oeevveeeeennnnnnn. 4.50
Geladeira frigobar. ......ccvveveeiiiiiiiiiinn.. 0.30
Geladeira residencial  «ovveenniiiiiiiiiiinnn.. 0.50
Freezer (horizontal € vertical).. .o vvveeeennnneennnn. 0.50
Lampada de 60w refletorae. . oo eeeeeeeennnnnnn 0.06
Lampada de 100w refletora. .o veeeeennennnnnnnn. 0.10
Lampada fluorescente de 20W ¢/ reator............ 0.03
Lampada fluorescente de 40W...eovveeennnnnnn. 0.05
ArtEllie TV 0 0oooo0000000000 R, 0.35
VidBOCASSELE: « v vvnvenneniiiiiiii it 0.30
VeNtlador. ««eeeeeneeeeiieiiii i 0.15
Microcomputador linha PC (CPU + monitor) «««« v+« 0.50
IioiessoE [iiE RLs ooooan0000rttrr T 0.25
FOINO MICTO-0N0AS « « e veveeernrearaenensaaennns 1.50
Forno elétrico 1.000W. «eveeenenennenenennennnns 1.00
ClariouiEeEs [ERE]) o socse00s000aoaa O e 0.50

Carimbo e assinatura do responsavel



SALAQ oo IMOVEL

ADEMI-ES | 2017 N° DO ESTANDE:

FORMULARIO 2

TAXA DE MONTAGEM

O formulario abaixo devera ser preenchido e enviado para a Rota Eventos (27) 3319-8110 — salaodoimovel.
ademies@rotaeventos.com.br, juntamente com o comprovante de depdsito, impreterivelmente até o dia 05 de
outubro de 2017. Boleto com vencimento para dia 15 de outubro de 2017.

Sera cobrada taxa de montagem no valor de R$ 12,00 por m2 de estande no boleto bancario.

O objetivo desta cobranga é cobrir as despesas que a organizadora tem com seguranca e limpeza durante o periodo de

montagem e desmontagem do evento.

Somente com a quitacao desta taxa sera autorizada a montagem do estande.

Carimbo e assinatura do responsavel



SALAQ oo IMOVEL

ADEMI-ES | 2017 N° DO ESTANDE:

FORMULARIO 3

SOLICITAGAO DE AGAO PROMOCIONAL

Este formulario devera ser preenchido e enviado para a Rota Eventos (27) 3319-8110 — salaodoimovel.ademies@
rotaeventos.com.br até o dia 05 de outubro de 2017,

EMPRESA EXPOSITORA:

Solicito autorizagao para realizacdo de agdo promocional conforme o detalhamento abaixo.

(Texto ou imagem que explique simplificadamente como funcionara a agéo promocional).

Carimbo e assinatura do responsavel

Para cada agdo promocional solicitada devera ser preenchido um formuldrio independente.



SALAQ oo IMOVEL

ADEMI-ES | 2017

FORMULARIO 4

N° DO ESTANDE:

SOLICITAGAO DE CREDENCIAL DE SERVIGO

Este formulario devera ser preenchido e enviado para a Rota Eventos (27) 3319-8110 — salaodoimovel.ademies@
rotaeventos.com até o dia 05 de outubro de 2017,

As empresas prestadoras de servico somente terdo acesso aos pavihoes com seus colaboradores portando essa credencial,

QTD CREDENCIAIS

EMPRESA PRESTADORA DO SERVIGO

DISCRIMINAGAO DO SERVIGO

Carimbo e assinatura do responsavel




SALAQ oo IMOVEL

ADEMI-ES | 2017 N° DO ESTANDE:

FORMULARIO 5

AQUISIGAO DE CARTAO DE ESTACIONAMENTO
EXPOSITOR/MONTADORA

Este formulario devera ser preenchido e enviado para a Rota Eventos (27) 3319-8110 — salaodoimovel.ademies@
rotaeventos.com até o dia 13 de outubro de 2017.

Obs.: O valor acima so sera valido para aquisicao dos 4 dias.

Carimbo e assinatura do responsavel



